
Für unser Team am Standort Amt Wachsenburg suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt

Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d)
in Teil- oder Vollzeit

Ihre Aufgaben:
·	 Serviceorientierte Kundenbetreuung am Telefon
·	 Annahme und Bearbeitung von Bestellungen und weiteren Kundenanliegen
·	 Eingabe von Kunden- und Serviceaufträgen in unser ERP-System
·	 Administrative Bearbeitung von Vorablieferungen
·	 Erstellung von Versandpapieren und Fakturierung
·	 Reklamationsbearbeitung
·	 Termingerechte Bearbeitung von Serviceaufträgen

Ihr Anforderungsprofil:
·	 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
·	 Gut organisierte, kundenorientierte Arbeitsweise
·	 Sicherer Umgang mit PC, MS Office und ERP-System Erfahrung

Das bieten wir Ihnen:
·	 Eine mittelständische Firmenkultur mit einer flachen Hierarchie und langfristiger Beschäftigungs- 
	 perspektive
·	 Eine abwechslungsreiche Aufgabe mit hohem Freiheitsgrad, in der Sie sich persönlich entfalten  
	 und Ihre eigenen Ideen einbringen können
·	 Ein sympathisches, motiviertes Team
·	 Eine ungezwungene Atmosphäre und einen unkomplizierten Umgang miteinander

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
HOZ MEDI WERK Produktions- und Vertriebs GmbH & Co. KG
z. H. Herrn Danny Röder
Am Sülzenbrückener Wege 3
99334 Amt Wachsenburg
oder gerne per Mail an: bewerbung@hoz-medi-werk.de

HOZ MEDI WERKwww.hoz-medi-werk.de


