
Für unser Team am Standort Amt Wachsenburg suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt

Sachbearbeiter Operativer Einkauf (m/w/d)
In Vollzeit (40 Stunden/ Woche, optional 30 Stunden / Woche)

Ihre Aufgaben:
· Eigenverantwortliche Beschaffung von Rohstoffen, Handelswaren und Dienstleistungen
· Einholung von Angeboten sowie Erstellung von Angebotsvergleichen
· Abwicklung von Bestellungen, Lieferterminüberwachung, Reklamationsbearbeitung bis hin zur 
 Rechnungsprüfung
· Pflege von Lieferanten- und Artikelstammdaten im Warenwirtschaftssystem (Kontrolle von
 Stücklistenbaugruppen)
· Bestandsverantwortung und -korrekturen
· Abwicklung und Teilnahme an der Jahresabschlussinventur
· Administrative Tätigkeiten (kaufmännische Abwicklung, Schriftverkehr, Ablage)

Ihr Anforderungsprofil:
· Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
· Praxistaugliche Englischkenntnisse sind wünschenswert
· Sie können mit den gängigen Office-Programmen sicher umgehen und haben Erfahrung mit einem  
 ERP-System
· Sie arbeiten selbstständig, strukturiert sowie zielorientiert
· Sie sind rhetorisch gewandt, pflegen einen sicheren Umgang mit Menschen und finden auch in Stress- 
 situationen den richtigen Ton

Das bieten wir Ihnen:
· Eine mittelständische Firmenkultur mit einer flachen Hierarchie und langfristiger Beschäftigungs- 
 perspektive
· Eine abwechslungsreiche Aufgabe mit hohem Freiheitsgrad, in der Sie sich persönlich entfalten  
 und Ihre eigenen Ideen einbringen können
· Ein sympathisches, motiviertes Team
· Eine ungezwungene Atmosphäre und einen unkomplizierten Umgang miteinander

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
HOZ MEDI WERK Produktions- und Vertriebs GmbH & Co. KG
z. H. Herrn Danny Röder
Am Sülzenbrückener Wege 3 · 99334 Amt Wachsenburg
oder gerne per Mail an: bewerbung@hoz-medi-werk.de

HOZ MEDI WERKwww.hoz-medi-werk.de


